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Para dar cumprimento ao disposto nas alineas e) e jj) do n.2 1 do artigo16.2 da Lei n.2
75/2013, de 12 de Setembro, e tendo em atencgdo o Plano de Contas das Autarquias Locais
(POCAL), aprovado pelo Decreto-Lei n.2 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as alteragdes
introduzidas pela Lei n.2 162/99, de 14 de Setembro, e de acordo com o n.2 2 do artigo 102 do
Decreto-Lei n.2 315/2000, o qual obriga a que as autarquias locais disponham de um
inventdrio atualizado que lhes permita a qualquer momento fazer uma avaliagdo correta do
seu patrimaonio, foi elaborado o Regulamento de Inventério e Cadastro do Patriménio.

A execugdo do Inventario e sua permanente atualizagdo, de modo a permitir conhecer em
qualgquer momento, o estado, o valor, a afectacdo e a localizacdo dos bens, vem dar
cumprimento ao que esta estabelecido no POCAL, permitindo ainda o controlo e a gestdo do
Patrimdnio da Junta de Freguesia de Usseira.

Os bens de dominio Publico e Privado das Autarquias Locais sdo instrumentos bdsicos de
trabalho, fundamentais a um bom desempenho na prossecugdo das atribuigées que lhe estédo
cometidas, e representam um importante esforco financeiro de investimento efectuado em
periodos precedentes com recursos, quer dos orcamentos da Junta de Freguesia, quer dos
orgamentos do Estado.

Neste sentido, os citados bens, que tém subjacentes um potencial técnico-econdmico, devem
ser mantidos e conservados em boa ordem e estado de uso e devem ser objetivo de
verificagdes, em cumprimento, alids, dos procedimentos de controlo interno obrigatérios a
que alude o POCAL.

O presente Regulamento acabara por se complementar com a Norma de Controlo Interno
(NCI).
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CAPITULO I

Principios Gerais
Artigo 1¢

Ambito de Aplicacio

1. O Inventdrio e Cadastro do Patriménio da Junta de Freguesia de Usseira compreende
todos os bens, direitos e obrigagées constitutivos do mesmo.

2. Os Bens sujeitos ao inventario e cadastro compreendem, para além dos bens do
dominio privado de que a Junta de Freguesia é titular, todos os bens do dominio
publico de que seja responsavel pela sua administragdo ou controlo, estejam ou nio
afectos a sua actividade operacional.

Artigo 22

Objectivos

O presente regulamento estabelece os principios gerais de inventariagdo, aquisicdo, registo,
afectagdo, seguros, abates, valorimetria e gestdo dos bens mdveis e imdveis da Junta de
Freguesia, assim como as competéncias dos servi¢os envolvidos na prossecugdo daqueles
objectivos.

No ambito da gestdo do patriménio integra-se a observancia de uma correcta afectagdo dos
bens pelos diversos servigos da Junta Freguesia, tendo em conta ndo sd as necessidades das
mesmas, mas também a sua adequada utilizacdo face as actividades desenvolvidas e o
incremento da eficiéncia das operagdes.

CAPITULO II

Inventario e Cadastro
Artigo 32

Inventario

1- A Inventariagdo compreende as seguintes operagdes:

a. Arrolamento — Operag¢do que consiste na elaboragdo de um rol de bens a inventariar;

b. Classificagdo — Operagdo que consta na reparticdo dos bens pelas diversas classes de
acordo com a legislagdo em vigor;

c. Descrigdo — Operacdo que consiste na evidenciacdo das caracteristicas que identificam
cada bem;

d. Avaliagdo — Operagdo que consiste na atribui¢do de valor ao bem;
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e. Etiquetar —Colocagdo de etiquetas nos bens inventariados. \Q ’@ Sfé’_\:‘;"‘(ﬂc cd é\

2 - Os elementos a utilizar para controlo e gestdo dos bens sdo:

a) Fichasde inventario;

b) Cddigo de Classificagao;

c) Mapas de Inventdrio;

d) Mapas Sintese dos Bens Inventariados;
e) Mapa de Localizagdo.

3 - Todo o processo de inventdrio e respectivo controlo, incluindo os documentos referidos no
ndmero anterior deverdo, se possivel, ser elaborados e mantidos actualizados através de
meios informéticos adequados.

Artigo 42

Fichas de inventario
1 - Para cumprimento do disposto no n.2 1 do artigo 39, os bens sao registados nas fichas de

inventdrio a seguir descriminadas:

¢ Imobilizado Incorpdreo;

e Bens Imodveis;

e Equipamento Basico;

e Equipamento de Transporte;
e Ferramentas e Utensilios;

e Equipamento Administrativo;
e Taras e Vasilhame;

e Qutro Imobilizado Corpoéreo.

2 —Para todos os bens, devera constar na respectiva ficha de inventério a sua localizagdo.
Artigo 5¢

Cddigo de Classificacdao dos Bens

1 - Na elaboragdo das fichas a que alude o artigo anterior, o cddigo de classificacdo do bem, é
constituido por dois campos, correspondendo o primeiro a estrutura definida pela Portaria n.2
671/2000, de 17 de Abril e 0 segundo a classificagdo do POCAL.

2 — A estrutura definida pela Portaria acima indicada, define o cddigo da classe do bem, o
cddigo do tipo do bem e o respectivo nimero de inventario com o cddigo de actividade.

3 -0 ndmero de inventdrio deve ser sequencial.
Artigo 62

Mapas de Inventario

1 - Todos os bens que constituem o patrimdnio da Junta de Freguesia serdo agrupados em
mapas de inventario, que constituirdo um instrumento de apoio com a informacdo agregada

REGULAMENTO DE INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO



/ﬁf /w)w/&ﬂ/ s ﬂ‘

;.,\".L\(_ L—
por tipo de bens e por cddigo de actividade, bem como por qualquer outra forma que venha a

ser julgada conveniente.

2 - Os mapas de inventario sdo elaborados por cddigo de contas do POCAL e de acordo com o
classificador geral.

Artigo 72

Mapa Sintese dos Bens Inventariados

1 - O mapa sintese dos bens inventariados constitui o elemento que reflecte a varia¢cio dos
elementos dos bens do Patrimdnio da Junta de Freguesia, a elaborar no final de cada exercicio
econémico, o qual respeitard o conteido do modelo apresentado no software, serd
subdividido segundo a classificagdo do POCAL e de acordo com o classificador geral.

2 — No mapa referido no nimero anterior, também designado por Conta Patrimonial, serdo
referidos os acréscimos e diminui¢des patrimoniais, bem como os valores do patriménio
inicial, final e respectivas variacGes verificadas durante o exercicio econémico findo.

Artigo 8¢

Regras e Procedimentos Gerais de Inventariacdo

1 - As regras gerais de inventariacdo devem obedecer as fases seguintes:

a) Os bens devem manter-se em inventério desde o0 momento da sua aquisicio até ao
seu abate o qual, regra geral, ocorre no final da sua vida util;

b) As existéncias devem manter-se em inventério desde o momento da sua aquisicdo, até
ao consumo que, em regra, deve ocorrer com a sua saida do local onde se encontra
armazenado;

c) Os bens que evidenciam vida fisica e boas condigBes de funcionamento devem ser
sempre objeto de avaliagdo e registo na respetiva ficha de inventario;

d) Os abates aos bens inventariados também sdo objeto de registo nas respetivas fichas
de inventario

2 - Nos casos em que ndo for possivel determinar o ano de aquisi¢do, adopta-se como base
estimar a vida util do bem, o ano do inventério inicial.

3 — A vida atil dos bens entende-se por periodo durante o qual se espera que 0s mesmos
possam ser utilizados em condi¢des de produzir beneficios futuros para a Entidade.

4 - No ambito da gestdo dindmica do patriménio deverdo ser adoptados os seguintes
procedimentos:

a) Actualizagdo permanente das fichas e mapas de inventario;

b) Registo das fichas do imobilizado e registos contabilisticos quanto aos montantes de
aquisigdes;
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c) Verificagdo fisica dos bens do activo imob:llzado sempre que necessario e

obrigatoriamente no final de cada ano.
Artigo 92

Identificagdo e Caracterizacdo dos Bens do Ativo Imobilizado

1 - Para efeitos de inventariacdo, a identificacdo e caracterizagdo dos bens faz-se segundo os
elementos constantes das fichas de inventario, a que se refere o Artigo 42.

2 - Em cada bem moével serd colocada uma etiqueta, de forma visivel e que garanta a sua
permanéncia durante a sua vida Gtil, onde constard o nome da Junta de Freguesia, o nimero
do bem e a sua localizagdo.

3 - Em caso de destruicdo das etiquetas a que se refere o numero anterior, compete ao
funcionario responsdvel pelo sector do Patrimoénio, proceder a respectiva substituicdo.

CAPITULO III

Competéncias
Artigo 102

Servigos de apoio administrativo

1 — Compete ao setor organizar e manter atualizado o inventdrio dos bens da Freguesia
nomeadamente:

a) Conhecimento da afetagdo dos bens da freguesia;

b) Assegurar a gestdo e controlo do patriménio;

c) Executar e acompanhar todos os processos de inventariacdo, aquisi¢do, transferéncia,
abate, permuta e venda de bens mdveis e imdveis;

d) Proceder ao inventério.

Artigo 112

Outros Servicos

1 - Compete aos demais servigos da Freguesia, designadamente:

a) O fornecimento de todos os elementos que lhe sejam solicitados pelos servigos
administrativos para procedimentos de inventariagdo e cadastro;

b) Zelar pelo bom estado de conservacdo dos bens que Ihes tenham sido afetos;

c) Informar os servigos de apoio administrativo da necessidade de transferéncia, abate,
permuta ou venda de bens mdveis e imdveis ou da existéncia de roubos ou outros
acontecimentos que de alguma forma afetem o valor ou a existéncia dos bens;

d) Aquando da celebrag¢do de escrituras (de compra, venda, permuta ou cedéncia) devem
ser fornecidos aos servicos de apoio administrativo os elementos necessérios, para
que se possa proceder a realizacdo do seguro, inscrigdo matricial e respetivo registo;
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e) Entende-se por folha de carga o documento onde estdo descritos todos os %gns

existentes em qualquer local onde funcionem servigos da freguesia;

f) Entendem-se como bens do imobilizado todos aqueles que sdo suscetiveis de
perdurarem por um periodo superior a um ano em condicdes normais de
funcionamento.

Artigo 122

Guarda e Conservacdo dos Bens

1 - O responsavel de cada bem deve zelar pela guarda e conservacdo do mesmo, devendo
participar superiormente qualquer desaparecimento de bens, bem como qualquer outro facto
relacionado com o seu estado operacional ou de conservagdo, sem prejuizo de eventual
apuramento de responsabilidades.

2 — A necessidade de reparagdo deve ser comunicada ao Sector de Patrimdnio, mediante
elaboragdo de participagdo, o qual promovera as diligéncias necessarias.

3 — Deverad ser participado superiormente a sua incorrecta utilizacdo, independentemente do
responsdvel ter sido o seu utilizador regular.

CAPITULO IV

Aquisicao e Registo de Propriedade
Artigo 132
Aquisicao
1 — O processo de aquisicdo dos bens da Junta de Freguesia obedecerd ao regime juridico e
aos principios gerais de realizagdo de despesas em vigor, bem como aos métodos e

procedimentos de controlo interno estabelecidos no POCAL e no Regulamento de Controlo
Interno aprovados pela Junta de Freguesia e Assembleia de Freguesia.

2 - O tipo de aquisicdo de bens sera registado na ficha de inventdrio, de acordo com os
seguintes codigos:

1) Aquisigdo a titulo oneroso em estado novo

2) Agquisigdo a titulo oneroso em estado de uso

3) Cessdo

4) Produgdo em oficinas préprias

5) Transferéncia

6) Troca

7) Locagdo
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9) Outros (Q

Artigo 14°

8) Doacdo

Registo de Propriedade

1 — Apds a aquisicdo de qualquer prédio a favor da Junta de Freguesia, far-se-a a inscricdo
matricial e o averbamento do registo, nos componentes Servigos de Financas e Conservatéria
do registo Predial, respectivamente.

2 - SO se procederad a contabilizagdo de um bem, apdés o cumprimento dos requisitos
necessarios a regulariza¢do da sua titularidade, subsistindo, até a referida regularizacdo, a
impossibilidade da sua efectiva consideragdo como integrante do patriménio da Freguesia,
devendo tal situacdo ser explicada nos documentos de prestagdo de contas.

3 — Os bens sujeitos a registo sdo, para além de todos os bens imdveis, os veiculos automaveis
e reboques.

4 — Devera ser organizado um processo para cada prédio rdstico ou urbano, constituido por
cOpia da escritura de compra e venda ou auto de expropriacdo, certiddo de registo predial,
caderneta matricial, planta de localizagdo e outros documentos julgados necessarios.

5 — Estdo ainda sujeitos a registo todos os factos, agdes e decisdes previstos nos artigos 112 e
122 do Decreto-Lei 277/95, de 25 de outubro, que estabelece os bens méveis sujeitos a registo
e ainda a restante legislagdo aplicavel.

: CAPITULOV

Alienacao, Abate, Cessao e Transferéncia
Artigo 152

Formas de Alienacao

1 - A alienagdo de bens pertencentes ao imobilizado é efetuada em hasta publica, através de
concurso publico ou por ajuste direto, se uma norma regulamentar ou deliberacdo
expressamente o determine, em estreita conformidade com as disposicdes legais
enquadradoras da matéria.

2 — Nos termos da lei, a alienagdo de bens méveis pode ser realizada por negociagdo direta
quando:

a) O adquirente for uma pessoa coletiva publica;

b) Em casos de urgéncia devidamente fundamentados;

¢) Quando se presuma que, das formas referidas por qualquer uma das formas previstas
no numero anterior.

REGULAMENTO DE INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO
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3 - Em caso de intengdo de alienagdo de um bem, é colocado um auto de venda, ‘o{#/de sao
descritos os bens a alienar e os respetivos valores de alienagdo.

Artigo 162

Realizacao e autorizagao de Alienagio
1 - Compete aos servigos de apoio administrativo a alienagdo dos bens que sejam classificados

pelos diversos servigos.

2 — SO podem ser alienados bens mediante deliberagdo tomada pela junta de freguesia nos
termos da alinea c), do n.2 1 do artigo 162 da Lein.2 75/2013, de 12 de setembro.

3 - Conforme o disposto na alinea e) do n.2 1 do artigo 82 da Lei n.2 75/2013, de 12 de
setembro, a alienagdo de bens imdveis carece de autorizacdo da Assembleia de Freguesia.

2 - A alienacdo de prédios devera ser comunicada aos respectivos Servigos de Financas e
Conservatdria do Registo Predial, bem como quaisquer outros factos e situacdes a tal sujeitos.

Artigo 172

Abate

As situagBes susceptiveis que originarem abates, sdo de acordo com as deliberagbes da Junta
de Freguesia, ou por despacho do Presidente da Junta nas seguintes situaces:

a) Alienagdo;

b) Furto, extravio, incendio ou roubo;

c) Destruicdo;

d) Cessdo;

e) Declaragdo de incapacidade do bem;

f) Troca;

g) Transferéncia;

h) Outras.

2 — Os abates de bens ao inventdrio deverdo constar da ficha de inventario, de acordo com a
seguinte codificagdo:

1) Alienagdo a titulo oneroso;

2) Alienagdo a titulo gratuito;

3) Furto/ Roubo;

4) Destruicdo;

5) Transferéncia;

6) Troca;

7) Fim de vida atil do bem;
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3 = Em qualquer situagdo que se verifique o abate, este devera ser comunicado aos servigos de
apoio administrativo que elaborard o respetivo auto, certificando-se dos motivos que lhe
deram origem.

4 — No caso de abate por incapacidade do bem deverdo ser os servicos responsaveis a
apresentar a proposta aos servigos de apoio administrativo.

Artigo 18°

Cessao

1 — No caso de cedéncia de bens a outras Entidades, devera ser lavrado um auto de cessdo
pelos servigos de apoio administrativo.

2 — SO poderdo ser cedidos bens mediante deliberagdo do 6rgdo Executivo da Junta de
Freguesia.

CAPITULO VI

Alienacao, Abate, Cessao e Transferéncia
Artigo 192

Regras Gerais
No caso de se verificarem furtos, roubos, extravios e incéndios, dever-se-d proceder do
seguinte modo:
a) Participar as autoridades policiais;

b) Lavrar Auto de Ocorréncia, no qual se descreverdo os objectos desaparecidos,
indicando os respectivos nimeros de inventario.
Artigo 202

Furtos, Roubos e Incéndios

1 — Nestas situagoes, o Sector de Patrimdnio devera elaborar um Relatdrio de onde constem os
bens, ndmeros de inventario e os seus respectivos valores.

2 - O relatdrio e o Auto da Ocorréncia serdo anexos no final do exercicio ao Mapa Sintese dos
Bens Inventariados.

Artigo 21°¢

Extravios

1 - Compete ao responsavel do servico onde se verificar o extravio de bens e informar o Sector
de Patriménio.
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10



ﬁ % t"fm" e

2 — A situagdo prevista na alinea a) do artigo 192 s6 poderd concretizar-se apds se terem
esgotado todas as possibilidades de resolucio interna do caso.

3 — Caso se apure o (s) funcionario (s) responsével pelo extravio do bem, a Junta deverd ser
indemnizada para que se possa adquirir outro que o substitua, sem prejuizo, se for caso disso,
de instauragdo do componente processo disciplinar.

CAPITULO VII

Seguros

Artigo 222

1 - Deverdo ser objecto de seguro os edificios e respectivos recheios, as viaturas e outros bens
da Freguesia que, por razdes de risco a que estdo sujeitos, mostrem pertinéncia na execucdo
desta medida preventiva.

2 — Compete ao Sector de patrimonio propor e tratar do processo administrativo inerente a
celebragdo de contratos de seguro.

CAPITULO VIII

Valorizacao dos Bens

Artigo 232

1 - O activo imobilizado deve ser valorizado pelo custo de aquisigdo ou pelo custo de
produgdo.

2 — Quando os respetivos elementos tiverem uma vida Util limitada ficam sujeitos a uma
amortizagdo sistematica durante esse periodo.

3 - O custo de aquisicdo e o custo de produgdo dos elementos do ativo imobilizado devem ser
determinados de acordo com as seguintes defini¢des:

- O custo de aquisigdo de um bem é dado pelo respetivo pre¢o de compra adicionado dos
gastos suportados direta e indiretamente para colocar no seu estado atual e local de
funcionamento.

- Entende-se por custo de produgdo de um bem a soma dos custos diretos e indiretos
suportados para os produzir, colocar no estado em que se encontra e no local de
armazenagem.

4 — Relativamente ainda a valorizagdo do imobilizado corpéreo ja existente devem ser
adotados os procedimentos definidos nos critérios de valorimetria.

5 - O imobilizado doado deve constar no ativo da autarquia pelo valor que se obteria se fosse
objeto de transagdo.

REGULAMENTO DE INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO
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6 — Em todas as avaliagbes devem ser respeitadas as normas nomeadamente as que constam
do CIBE — Cadastro e Inventdrio dos Bens do Estado publicado pela Portaria n.2 871/2000, de
17 de abril.

Artigo 24¢

Alteragdo do Valor
1 -Todos os bens susceptiveis de alteragdo de valor, sujeitos ou ndo as regras de amortizacéo,

devem constar do inventério pelo seu valor atualizado.

2 — No caso de existéncia de grandes reparagGes, beneficiagcdes, valorizagdes ou
desvalorizacBes excecionais, por razdes inerentes ao proprio bem, estes devem ser
evidenciados no mapa e ficha de inventdrio através da designacio:

a) GR-Grandes reparagdes ou beneficiagGes;
b) VE -Valorizagdo excecional;

c) DE - Desvalorizacdo excecional;

d) RV —Reavaliagdo;

e) AV - AvaliagGes.

CAPITULO IX

Disposicoes Finais e Entrada em Vigor
Artigo 252
Disposicoes Finais
Compete ao Orgdo Executivo a resolucdo de qualquer situagdo omissa neste documento.

Artigo 262

Entrada em Vigor

O presente regulamento entra em vigor apds aprovacgao pela Assembleia de Freguesia.---------—-
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O presente Regulamento, que antecede, devidamente rubricado, foi aprovado
em Reunido de Junta de Freguesia que se realizou a de de
2018.

O Executivo:

O Presidente: %mﬂ

O Secretario: %L‘ﬁp [ ﬂgah‘a ﬁ(&‘r‘- Q(oiucﬁ

O Tesoureiro:

Ratificado pela Assembleia de Freguesia

O Regulamento que antecede, foi ratificado por na sessao
ordindria, realizada no dia de de 2018.
A Mesa:

O Presidente: /u/ // ﬁ//

0O 12 Secretario:

O 29 Secretario:

Membro

Membro (:()'L,r'-i,-‘\:?-' rp( e oo cnC e (Lil“(}

Membro Q,L,x'x Haoacno  Acshe o

Membro
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